Passo a passo para solicitagao de APOIO FINANCEIRO EMERGENCIAL - COVID-19
N3ao reembolsavel - destinado as AABBs com até 400 associados.
SISFENABB - SISTEMA SOLICITIACAO DE RECURSOS

o Este sistema pode ser utilizado nos seguintes navegadores:

Internet Explorer 9.0 ou superiores - Firefox 3.6 ou superiores - Chrome 10 ou superiores
ACESSAR O SISTEMA

1. Acessar o site da FENABB (www.fenabb.org.br);
2. Clicar no icone SISFENABB no canto superior direito da pagina:

e
m PESQUISAR

FENABB HOME  INSTITUCIONAL PROGRAMAS ~ JURIDICO MARKETING ~AABBCOMUNIDADE WEBMAIL  SISFENABB
’ Federacéo das AABB

0 campo & abrigatorio

Lembre de mim

Esqueceu 3 senna?
ENTRAR

4. Apds o acesso, estard no ambiente da pdgina inicial, Atencdo! Afiliada ndo podera apresentar
pendéncias, caso apresente algum icone de vermelho deverd regularizar antes para ter acesso ao novo
programa emergencial.

peNDENCIAS DA ABE D
Cadastro Relatério Prestacies Reembolsos Mandato Situagdo
d3 AABB Anual da de Contas para da AABEB

AABB FENABB

Vocé estd logade como: AABB”




5. Ap0s verificar pagina inicial, na coluna azul procurar menu GEREV. Estando no ambiente GEREV
procurar SOLICITACAO DE PROGRAMAS (ATENCAO USAR BARRA DE ROLAGEM ou Control + — (menos))

PESQUISAR SOLICITACAO DE PROGRAMA

- Todos v poos . Todos v

Solicitagdo de Programas

Exibir 15 = &Imprimir & Exportar @ Colunas visiveis

6. No ambiente de solicitagao de programas — clicar em +SOLICITAR

PESQUISAR SOLICITACAO DE PROGRAMA

Todos v [0S - Todos T

Todos M Dia/Més/A C Es/A Q Buscar

Exibir 15 &Imprimir | &Exportar | @ Colunas visiveis

7. ApOs clicar em +SOLICITAR, devera cadastrar a solicitacdo em EVENTO CULTURAL

CADASTRAR SOLICITACAO DE PROGRAMA 4= \oltar

Selecione um evento esportivo ou cultural.

Evento Selecione v
Esportivo:
Evento Cultural: Selecione v

8. Ap0s clicar em EVENTO CULTURAL — selecionar - Apoio a Eventos Culturais (Excepcionais)

CADASTRAR SOLICITACAO DE PROGRAMA = \oltar

Selecione um evento esportivo ou cultural.

Evento Selecione M
Esportivo:
Evento Cultural: Selecione v
Selecione
APABB

Apoio a Eventos Culturais (Excepcionais) i
Coral / Mais Cultura Saolicitar
Encentro de Corais

Evento de Relacionamento do BB
FENABB Cultural
Participacdo no Concurso Cultural de AABBs




9. Cadastrar solicitagdo de programa Apoio a Eventos Culturais (Excepcionais) Preechimento obrigatério pela
AABB.
ABA DADOS DA AABB - Preenchimento obrigatério nas setas em destaque

Dados da AABB Dados do Presidente

wes A Qe
Telefore: SN cowzr: S
Agéncia — soosentzdoiar
oc E 4 Funcicndriola) Cedidol) 4
cma S— Tipode Cessio: SRS

Dados do E‘.’Eﬂt\ Wo Evento
Mome do Evento:® Data iniciak*
Data finak=®

Local de ’ealN'en:o

Local de realizagdo do Selecione
sveni

+ Adicionar local

Ap0ds preenchimento devera adicionar local
Por ultimo clicar em AVANCAR

10. Breve resumo da solicitacdo, fazendo referéncia a verba emergencial COVID 19 (colocar nos campos
obrigatdrios Verba emergencial COVID 19 e outras informagdes se julgar necessario)

Dados da AABB solicitacdo Autorizacdo

Dados da Solicitacdo*

10.1 Descricdo do item de despesa e inclusdo do valor a ser solicitado, depois clicar em + Adicionar.
Adicione nos campas abaixo os itens e custos referentes (como: transporte, material etc)
Descricdo do item e

quantidade: *

valor: *

Descricdo Atividade Valor Acdo

Eb

PAGAMENTOS DIVERSOS R$ 7.500,00

*Campos obrigatérios
Por ultimo clicar em AVANCAR




11. ABA AUTORIZACAO - verificar o valor solicitado, selecionar a situacdo (AUTORIZO) e breve parecer do
pedido, anexar a autorizacdo do gerente em modo PDF ou JPEG até 2MB.
Atencdo: onde se lé anexo Autorizagao do Superintendente leia-se parecer do Gerente da Agéncia.

Gerar PDF

Valor solicitado & FENABB RS 7.500,00

AABB- - Data: 06/04/2020

Situacdo:* Autorizo v

Parecer:® De acordo

Anexo de Autorizacdo do Superintendente

Selecione arquivos para enviar Selecionar

12. Apds todos os itens preenchidos realizar o envio, clicando em salvar. Apds isso, observe que o pedido
ficard como “Pendente de autorizacdo”.

Atencdo: para o processo passar para situacdo “Pendente de andlise” devera conter duas autorizacgGes,
uma da AABB e a outra do CESABB.
A

“Lampos obrigatdrics

A solicitagdo seguird para o CESABB incluir o parecer e realizar o envio para FENABB/GEREV que efetuara andlise.

Atencgdo: Avise Seu CESABB para ele acessar o pedido e clicar na coluna agdes, icone autorizar. Depois da autorizagao
do CESABB o pedido passara para situa¢do “Pendente de analise”. Dai é a vez da FENABB analisar o pedido.

Acompanhe o andamento do seu pedido pelo sistema na tela inicial. A situa¢do do processo vai mudando de acordo
gue cada etapa vai sendo concluida.

Caso algo dé errado ou tenham duvidas entre em contato com gerev@fenabb.org.br ou (061) 2106.1155 ou (061)
2106.1118 ou (061) 2106.1115 ou (061) 2106.1114.



mailto:gerev@fenabb.org.br

