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1 - Descricao

O SICLUS disponibiliza o modulo Financeiro com o objetivo de gerir todas as
movimentacoes financeiras de recebimentos e pagamentos, provisionamento de contas a
pagar e receber, geracdo de vencimentos mensais, geragdo de arquivo remessa para o
banco, recebimento de arquivo retorno do banco.

2 — Conceitos Basicos

A seguir serdo descritos 0os conceitos basicos do médulo Financeiro do SICLUS.
= Usuario: operador do sistema;

= Funcionalidade: tudo que resulta da agdo do usuéario no sistema, ou uma agéo para
a qual possa ser visualizado um inicio e um fim;

= Perfil: grupo de acesso ao sistema, criado para vincular usuarios com atribuicbes e
permissGes em comum;

= Link: ligacbes ou passagens por meio das quais se pode saltar para outra parte ou
tela do sistema;

= Botdao: dispositivo da tela a ser pressionado pelo usuério para executar uma agao no
sistema;

= Pop-up: janela aberta no navegador, causada por um clique no link do sistema;

= Campo: é o espaco da tela onde o usuario digita os dados para serem incluidos ou
alterados no sistema;

= Combo: espaco na tela onde o usuario escolhe uma das opcdes apresentadas numa
lista;

= Filtros: opcdes de pesquisas nas telas do sistema, selecionando o que o sistema
deve apresentar quando clicado o botado “Pesquisar”;

= Parametros: dados cadastrados pelo usuéario para personalizar a execucdo das
funcionalidades do sistema;

= Lancamento: fung¢do codificada para identificacdo de um item da fatura de
pagamento ou recebimento;

= Movimento: registro financeiro para pagamento ou recebimento de contas,
geralmente identificado por data e numero, onde a data é o dia da emisséo do titulo e
0 numero é gerado pelo sistema no momento da incluséo;

= Conciliacdo: confirmacdo do pagamento ou recebimento do titulo, conforme a
conferéncia do débito ou crédito na conta ou caixa da Associacao.

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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Para o funcionamento do mbédulo Financeiro o SICLUS disponibiliza telas de
cadastramento dos dados que irdo parametrizar e personalizar as movimentagoes

financeiras do sistema.

3.1 —Tela de Parametros Gerais

Caminho: Menu->Parametros->Geral

Parametros Gerais

Cadastramento

Regional Central

Acesso Associados

Validade Carteirinha
Faixa Carteirinhas Migradas

Linhas Carteiras

Colunas Carteiras

Linhas Convites

Colunas Convites

Linhas Ingressos

Colunas Ingressos

Periodicidade Acessos Associados visitantes

Quantidade Acessos Associados visitantes

Periodicidade Acessos Convidados

Quantidade Acessos Convidados

Perfil Associado

Perfil Convénio

Perfil Arrendatario

| ASSOCIACAO CENTRAL

Limite

Limite

Limite

Limite

Limite

EREEER

Limite

8

Mensal

?‘

Se for

=~

: 5 linhas
: 2 colunas
: 5 linhas
: 4 colunas
: 5 linhas
: 4 colunas

'S

Anual

0 (zero) o sistema nédo controlara a quantidade de visitas no

momento do acesso

Mensal

?‘

Se for

'S

Anual

0 (zero) o sistema n&o controlara a quantidade de visitas no

momento do acesso

I Associados

=~

I Administrado

r de Convénios

M

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
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Cadastramento

Quantidade Instrugdes

Quantidade Mensagens

Emissao 22 Via

Desconto Vencimento

Limite Desconto Vencimento
Multa

Juros

Juro pro-rata

Juro Composto

Dia Util

Tolerancia

Inadimpléncia

Centro Custo

Controle Orgcamento

Vencimento Mensal Principal
Vencimento Mensal 2
Vencimento Mensal 3
Vencimento Avulso 1
Vencimento Avulso 2

Vencimento Avulso 3

Atualizagao

Alterar

I Arrendatarios

=

I 3
Limite: 3 instrucdes
2
I Limite: 6 mensagens
I 30

&
* Sem
Desconto

I Desconto até Venc. (1) - 8,0%

I 0 dias

| Multa (10) - 2,0%

Todas as
Taxas

Mensalidades
Administrativas

| Juros (11) - 1,0%

@ Sim C Nao
3 Sim C Néao
C Sim © Nao

I 0,0
%b(caso este campo seja igual a 0 (zero) o sistema criticara

toda e qualquer diferenga de pagamento)

I 4 dias

C 3 Nao

Dias do més (1 a 28) exclusivos para cada campo a seguir. Para cada grupo
o valor seguinte devera ser sempre maior que o anterior.

15

28

18

25

LERICRE

26/01/2017 18:59:17 ebraga

Excluir

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus

clientes.
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> Campos da tela de Parametros Gerais
v" Acesso Associados: libera ou inibe o acesso do associado ao sistema SICLUS;
v" Validade Carteirinha: limite de tempo, em anos, para a validade da carteirinha;

v' Faixa Carteirinhas Migradas: apresenta a informacdo das carteiras migradas de outro
sistema;

v' Linhas carteirinhas/convites/ingressos: quantidade de carteirinhas/ingressos/convites
gerados em cada coluna na pagina do formulario;

v" Colunas carteirinhas/convites/ingressos: guantidade de colunas de
carteirinhas/convites/ingressos gerados em cada pagina do formulario;

v Periodicidade Acessos Associados Visitantes: Periodicidade para a contagem da quantidade
de acessos do Associado Visitante; e caso ultrapasse a quantidade dentro do periodo o
Associado Visitante tera sua entrada impedida;

v" Quantidade Acessos Associados Visitantes: quantidade mdaxima de acessos para cada
Associado Visitante, e caso seja 0 (zero) o sistema ndo limita a quantidade de acessos;

v" Periodicidade Acessos Convidados: Periodicidade para a contagem da quantidade de acessos
do Convidado; e caso ultrapasse a quantidade dentro do periodo o Convidado terd sua
entrada impedida;

v' Quantidade Acessos Convidado: quantidade méxima de acessos para cada Convidado; e caso
seja 0 (zero) o sistema ndo limita a quantidade de acessos;

v Perfil Associado: perfil do associado a ser obtido, automaticamente, quando um associado é
cadastrado no moédulo Administrativo ou Associado;

v" Perfil Convénio: perfil do convénio a ser obtido, automaticamente, quando um usudrio é
cadastrado com o tipo Convénio no mddulo Administrativo;

v’ Perfil Arrendatério: perfil do arrendatario a ser obtido, automaticamente, quando um usudrio
é cadastrado com o tipo Arrendatario no médulo Administrativo;

v" Quantidade Instrugdes: quantidade de linhas de instrucdes a serem geradas na parte inferior
do boleto bancario;

v" Quantidade Mensagens: quantidade de linhas de mensagens a serem geradas na parte
superior do boleto bancario;

v" Emissdo 22 via: limite de dias para a emissdo da segunda via do boleto;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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Desconto Vencimento: permite definir se o sistema calculard o desconto por antecipacdo de
pagamento, bem como especificar se o desconto incidird apenas sobre as taxas
administrativas ou sobre todas as taxas; e caso o usuario opte por ter desconto o mesmo tera
gue escolher no combo qual a taxa de desconto desejada;

Limite Desconto Vencimento: quantidade de dias que antecedem a data de vencimento, que
determina o dia limite para obtencado do direito ao desconto por antecipacao do pagamento;
como exemplo podemos citar que se este parametro for igual a 5 e a data de vencimento for
10/05/2020 o dia limite para obtencdo do desconto é 05/05/2020;

Multa: permite escolher qual a taxa para cdlculo da multa para os vencimentos em atraso;
Juros: permite escolher qual a taxa para cdlculo dos juros para os vencimentos em atraso;

Juro pro-rata: determina se o juro sera fixo mensal, ou se serd proporcional aos dias de
atraso;

Juro Composto: determina se o calculo do juro sera simples ou composto;
Dia util: determina se o juro pro-rata sera calculado com base nos dias Uteis ou corridos;

Tolerancia: indica o percentual de tolerancia para as diferencas de valor no pagamento dos
boletos, quando do processamento do arquivo recebido do banco;

Inadimpléncia: indica o tempo limite, em dias, de atraso nos pagamentos, a contar da data do
vencimento, para que o associado seja considerado inadimplente;

Centro Custo: indica se o sistema solicitara a escolha do centro de custos para os movimentos
financeiros e contabeis;

Controle Or¢gamento: indica se o sistema limitara os valores dos movimentos financeiros aos
valores previstos no Orcamento; também passa a cadastrar os movimentos conciliados nas
tabelas execugdo orgamentaria;

Vencimento Mensal/Avulso: indica os dias de vencimento a serem sugeridos quando da
geragdo dos vencimentos mensais ou avulsos.

> Botoes da tela de Parametros Gerais

v

v

Alterar: registra as alteragGes executadas pelo usuario;

Excluir: exclui das tabelas do sistema todos os dados apresentados na tela.

4 — Mdédulo Associado

O modulo Associado controla as atualizagfes cadastrais dos associados, Dependentes,
geracdo e emissdo de Carteirinhas, Cadastro de Reservas de Espacos, Retirada de
Convites, Veiculos e Posicao Financeira Individual dos associados.

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus

clientes.
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Neste modulo Associado iremos tratar apenas o submédulo Posicao Financeira,
por tratar de assuntos afins as movimentacdes financeiras do associado, que é o
objetivo deste manual.

4.1 — Tela de Posicéo Financeira

Na tela de Posicdo Financeira o sistema possibilita a execucdo de todas as agbes
referentes as consultas dos vencimentos de cada associado, remissdo de boletos,
atualizacdo do vencimento para outra data, estorno de taxas e encargos dos
vencimentos, efetivagdo de acordos para negociagbes de dividas, geragcdo de
vencimentos avulsos, geracdo de vencimentos antecipados de mensalidades com
emissao de carnés ou vencimento Unico com antecipagdo de varios vencimentos mensais
para pagamento Unico, As taxas sao itens a serem incluidas nos vencimentos gerados
pelo sistema a serem pagos pelo associado.

Caminho: Menu->Associado->Posi¢cdo Financeira

Posicéo Financeira do Associado

Associado I I Nome j Conveénio I j
Tipo Vencimento I Boleto j Posicao I Em Aberto j
Periodo del aI Sequencial I PeLuisar

Valor

Associado Nome  Situagéo Convénio Vencimento Posigéo Data Valor (R$) pago Negociagado
(R$)

05/03/2017

Associad . Convénio )
4 0 Teste Ativo Teste Bol o 120,00 Negociar
Men9)
15/04/2017
DCt v 120,00
(Men9)
TOTAL 360,00
Quantidade: 0003
Gerar Relatorio PDF Consultar Inadimpléncia

» Campos de Filtro na tela de Posi¢do Financeira

v Associado: permite a digitacdo de palavras ou niumeros que serdo pesquisados, conforme o
combo seguinte contendo as op¢des de: Nome, Codigo, RG e CPF do Associado;

v' Convénio: permite a escolha do convénio para selecionar os associados vinculados ao
convénio escolhido;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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v" Tipo Vencimento: permite selecionar os tipos de vencimento: Boleto; Débito Conta; e Folha
Pagamento;

v' Posi¢do: permite selecionar a posicdo/situacido dos vencimentos dos associado: Em Aberto;
Pagamento Efetuado; Data Crédito; Em Acordo; Em Cobranca; DebConta ndo Liquidado;
Adimplente; Inadimplente; Cancelado; Todos;

v' Periodo: permite selecionar os vencimentos com as das datas inicial e final do periodo, onde
serd considerada a data da posicdo/situacdo selecionada no campo “Posi¢do”; ( obs: se
qualquer data nao for informada o SICLUS considera todos os registros cadastrados como
defaut)

v’ Sequencial: permite digitar o nimero do Sequencial Unico que indica individualmente o
vencimento, ou seja o sistema garante que cada vencimento tem apenas um sequencial,
independente da data de vencimento;

> Links da tela de Posi¢do Financeira

v" Coluna “Associado”: aciona a tela para inclusdo de novos Vencimentos Avulsos ou
Vencimentos para Antecipa¢ao de Mensalidades, quando o cddigo do associado for clicado;

v" Coluna “Nome“: aciona o pop-up, para consulta de todos os dados cadastrais do associado,
guando o nome do associado for clicado;

v" Coluna “Vencimento“: aciona a tela para consulta dos detalhes do vencimento, quando o link
a data do vencimento for clicada, onde pode-se: emitir a segunda via do boleto, enviar o
boleto por e-mail com uma mensagem no e-mail, atualizar o vencimento com alteracao de
data, estornar os encargos e as taxas do vencimento, cancelar o vencimento, transformar
uma Jung¢ao em boleto; e incluir uma imagem no corpo do boleto;

v’ icone L 22Vja: icone com a imagem de um cddigo de barras, localizado ao lado da coluna

“Vencimento”, que clicado possibilita a geragdo e emissdo do Boleto;

v' Coluna Caixa Marcagio (checkbox): localizada ao lado do icone 22Via que, quando clicada
para mais de um boleto, gera os boletos de todos os vencimentos marcados com os dados de
enderecamento apenas na Ultima pagina;

v' Coluna ‘Negocia¢do”: aciona a tela para efetivacdo da negociacdo de acordo, podendo:
apenas marcar como cobranga externa; escolher os vencimentos que serdo negociados;
parcelar o valor total do acordo conforme a quantidade méaxima de parcelas cadastrada na
tabela de taxas; incluir no acordo taxas de descontos, honorarios de cobranca e outros
encargos;

v Novo Movimento: aciona a tela de inclusdo de um novo movimento de pagamento ou

recebimento na Tesouraria;

v" Gerar Relatério PDF: aciona a geracdo de um relatdrio, em arquivo PDF, em outra aba do

navegador, contendo os dados selecionados a partir do filtro da tela;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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v' Consultar Inadimpléncia: aciona a tela para escolha dos vencimentos inadimplentes,

obedecendo o parametro Dias de Inadimpléncia cadastrado na tela de Parametros Gerais.

5 — Modulo Financeiro

O modulo Financeiro é responséavel por disponibilizar, cadastrar e gerar todos os dados
financeiros do sistema, bem como gerar e receber arquivos de interface para bancos e
empresas de consignados.

5.1 — Tela de tabela de Taxas

As taxas sao itens a serem incluidas nos vencimentos gerados pelo sistema a serem
pagos pelo associado.

Caminho: Menu->Financeiro->Taxas

Taxas

L N Conta Boleto  Ativa
Desconto Parcelas

Taxa Nome Classificagdo

. Desconto . ’ o 341.0000.1429 ’
1  Desconto até Venc. Vencimento 0,00 Administrativa 0,0% 1 6-9/0000 Sim
Desconto - . 7 341.0000.1429 :
2 Desconto de Taxa Taxa 0,00 Administrativa 10,0% 1 6-9/0000 Sim
o . 341.0000.1429 .
0,
10 Multa Encargos 0,00 Administrativa 0,0% 1 6-9/0000 Sim
o : 341.0000.1429 :
0,
11 Juros Encargos 0,00 Administrativa 0,0% 1 6-9/0000 Sim
12 Honorérios Cobranca Acréscimos 0,00 Administrativa 0,0% 1 341.0000.1429 Sim
6-9/0000
13  Honorérios Advogado Acréscimos 0,00 Administrativa 0,0% 1 UL, G Sim
6-9/0000
A L . . 341.0000.1429 .
0,
14  Taxas Judiciais Acréscimos 0,00 Administrativa 0,0% 1 6-9/0000 Sim
Acerto N 2 341.0000.1429 .
20 Acerto de Pagamento Pagamento 0,00 Administrativa 0,0% 1 6-9/0000 Sim
Negociacédo - . 0 341.0000.1429 .
25 Acordo de Pagamento Acordo 0,00 Administrativa 0,0% 1 6-9/0000 Sim

Quantidade: 12
Cadastrar nova Taxa

> Links da tela de Tabela de Taxas

v' Coluna “Taxa“: aciona a tela para alteracdo/exclusdo da taxa, quando o cédigo da taxa for
clicado;

v' Coluna “Nome*: aciona o pop-up para consulta de todos os dados da taxa, quando o nome da
taxa for clicado;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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v"  Cadastrar nova Taxa: aciona a tela de inclusdo de uma nova taxa.

5.2 —Telade Tesouraria

As movimentac¢des na Tesouraria compreendem todos os langamentos financeiros de
pagamentos e recebimentos de faturas no banco, efetivados ou provisionados (a
pagar/receber), bem como o cadastramento de recebimentos de taxas ndo baixadas com
0 processamento do arquivo de retorno do banco.

Os movimentos financeiros da Tesouraria podem ter até 3(trés) origens:
- Tesouraria: movimentos cadastrados diretamente na tesouraria;

- Estogue: movimentos cadastrados no Almoxarifado para entrada de mercadorias
compradas; quando cadastradas no Almoxarifado as compras sdo mostradas na tela da
Tesouraria com a situagdo “A Efetivar”;

- Caixa: movimentos cadastrados no Caixa e que aparecem na Tesouraria porque a
forma de pagamento néo foi efetivada em Dinheiro.

Caminho: Menu->Financeiro->Tesouraria

Movimentacdes na Tesouraria

) | 01/09/2015 | 31/03/2017 _ | Todas
Periodo do dia I a Origem j
Todas . N I Conciliadas
Natureza I j Situacéao j
Todos Todos
Lancamento I Lﬂ Tipo Pgto I Ll

. Complemento - I 0 Pegquisar|
Pesqwsal I ™ J Fornecedor

C le D F Sit . e .
~omp’e Loculm Tofne ﬁl Titulo Vencimento Pagamento Conciliacdo Valor Efetivado Estorno

Movimento Origem
Novimento Lrigem mento ento cedor

Novo Movimento Gerar PDF Acerto Recebimento Taxas Banco

» Campos de Filtro na tela de Tesouraria

v' Periodo: permite selecionar os titulos com a digitacdo das datas inicial e final do periodo,
onde sera considerada a data da Situacgdo selecionada no campo especifico; ( obs: se qualquer
data ndo for informada o SICLUS considera a data corrente como defaut )

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus

clientes.
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v" Natureza: permite selecionar os titulos a Pagar, a Receber ou Todas as op¢des anteriores;

v' Situagdo: permite selecionar os titulos no periodo digitado e na situacdo escolhida:
Movimento, Vencimento, Pagamento, Cadastro, A Efetivar, A Pagar/Receber, A
Conciliar/Pagas, A Conciliar, Conciliadas ou Estornadas; considerando no periodo a data de
Movimento, data de Vencimento, data de Pagamento, data de Conciliagdo ou data de
Estorno;

v' Langamento: permite a escolha de um tipo de Lancamento para que o sistema selecione e
apresente todos movimentos contendo o lancamento escolhido;

v" Tipo Pgto: permite a escolha de um tipo de Pagamento para que o sistema selecione e
apresente todos os movimentos contendo o tipo de pagamento escolhido;

v' Pesquisa: permite uma sele¢do dos movimentos que contenham, no campo complemento,
uma palavra ou conjunto de letras/nimeros digitados; permite a selecdo dos movimentos que
contenham o nimero do documento digitado; para que o sistema pesquise o contetddo do
complemento ou nimero do documento basta escolher o tipo de pesquisa no combo ao lado
direito do campo de pesquisa;

v" Fornecedor: permite a digitacdo do cddigo do Fornecedor ou a pesquisa para obtencdo do
mesmo no pop-up que é acionado pelo clique na lupa ao lado do campo cédigo do
fornecedor.

> Links da tela de Tesouraria

v" Coluna “Movimento“: aciona a tela, para alteracdo/exclusdo do movimento, quando a data
do movimento for clicada;

v Coluna “Origem*: aciona o pop-up, para consulta de todos os dados do movimento, quando o
nome da origem for clicado;

v" Coluna “Vencimento: aciona o pop-up, para atualiza¢cdo dos dados do vencimento do titulo a
ser pago ou recebido, quando o link “Vencimento” ou a data for clicada;

v" Coluna “Pagamento”: aciona o pop-up, para atualizacdo dos dados do pagamento do titulo a
ser pago ou recebido, quando o link “Pagar” ou a data for clicada;

v Coluna “Conciliagdo”: aciona o pop-up para atualizacdo dos dados da conciliacio bancéria do
titulo pago ou recebido, quando o link “Conciliacdo” ou a data for clicada; se executada esta
conciliagdo o sistema atualiza o saldo da conta bancdria;

v icone |.: icone com a imagem de uma pagina, localizado entre as colunas Efetivado e
Estorno, que clicado possibilita a geracao e emissao do Recibo de Pagamento ou Autorizagao
de Pagamento;

v Coluna “Estorno“: aciona a func¢do de estorno para o movimento cadastrado, quando o link
“Estornar” for clicado; se estornado o movimento ndo podera ser alterado ou excluido; caso o

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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movimento esteja conciliado o sistema ndo permite a efetivacdo do estorno, ficando o
usudrio obrigado a cancelar a conciliacdo para que o estorno seja efetivado;

v Novo Movimento: aciona a tela de inclusdo de um novo movimento de pagamento ou

recebimento na Tesouraria;

v"  Gerar PDF: aciona a geracdo de um relatdrio, em arquivo PDF, em outra aba do navegador,
contendo os dados selecionados a partir do filtro da tela;

v Acerto Recebimento Taxas Banco: aciona a tela para escolha dos vencimentos dos associados
ndo pagos, registrando os pagamentos efetuados pelos associados no Banco; e quando estes
pagamentos ndo foram enviados pelo Banco no arquivo retorno;

5.3 —Tela de Caixas

Os Caixas sdo entidades que executam lancamentos financeiros de pagamentos e
recebimentos de faturas e taxas na propria Associacdo, atualizando seus saldos em
dinheiro a cada movimento incluido, alterado, excluido ou estornado, bem como o
controle de abertura do caixa para utilizagao.

Caminho: Menu->Financeiro->Caixa

Caixas

. 05/08/2015 == Pesquisar
Movimento

Cddigo  Descricéo Movimento  Situacéo Provisdo Referéncia
Data de
1 Caixa Tesouraria 05/08/2015  Movimento ndo 0,00 28/07/2015 Abrir
aberta
PEIEIEL Maquina nao
2 CaixaSecretaria  05/08/2015  Movimento néo 0,00 08/07/2015 quir
habilitada
aberta
TOTAL 0,00

» Campos de Filtro na tela de Caixas

v' Movimento: permite digitar a data do movimento do Caixa, podendo ser uma data com
movimentagcdo ou sem movimentagao.

> Links da tela de Caixas

v Coluna “Descrigdo”: aciona o pop-up, para consulta dos dados de abertura e fechamento do
Caixa;
** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus

clientes.
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v' Coluna “Movimento”: aciona a tela para movimentacdo do Caixa, onde o sistema
disponibilizara os dados dos movimentos executados para a referida data e, quando o Caixa
estiver aberto na maquina utilizada, o sistema apresentara os links para a atualizagdo dos
movimentos;

v Coluna “Saldo“: quando houver movimento cadastrado para a referida data o usuario podera
clicar no valor do saldo e o sistema apresentara um resumo dos saldos em dinheiro, a pagar e
receber;

v" Coluna “A¢do“: quando o Caixa estiver habilitado para a maquina o sistema disponibilizara os
links Abrir ou Fechar, permitindo que o usuario execute a respectiva acdo; (obs: quando o

usudrio clicar no link Abrir o sistema solicitara a digitacdao da senha do usudrio logado).

5.4 — Tela de Movimentacéo no Caixa

As movimentagbes no Caixa compreendem todos os lancamentos financeiros de
pagamentos e recebimentos de faturas e taxas no Caixa da Associacao.

Caminho: Menu->Financeiro->Caixa->link Data Movimento

Data de Movimento: 05/08/2015
Caixa: Caixa Tesouraria

. 05/08/2015 == 05/08/2015 == Pegquisarl
Movimento —_—

Comple Forneced Document Efetivaca
mento  or o] 0

Tipo Movimento

Usuario Provisdo Saldo Estorno

Saldo Anterior (Ref.28/07/2015) 0,00

Abertura 05/08/2015 (1) ebraga 0,00 |=f
TOTAL 0,00 0,00 0,00
1) voltar Novo Movimento Receber Taxas Relatério PDF

» Campos de Filtro na tela de movimentagdo do Caixa
v" Movimento: permite digitar as datas inicial e final da movimentac3o no Caixa.
> Links da tela de movimentagao do Caixa

v Coluna “Movimento”: aciona a tela, para alteracdo/exclusdo do movimento no Caixa, quando
a data do movimento for clicada;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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v Coluna “Estorno“: aciona a funcdo de estorno de todo o movimento do Caixa, quando o link
“Estornar” for clicado;

v' icone .. do Recibo: aciona o pop-up com os dados do recibo de pagamento ou registro de
abertura e fechamento do Caixa;

v" Novo Movimento: aciona a tela de inclusdo de um novo movimento no Caixa;

v' Receber Taxas: aciona a tela para escolha dos vencimentos e/ou inclusdo de novas taxas,
confirmando e registrando os pagamentos efetuados pelo associado;

v' Relatério PDF: aciona a geracdo de um relatério, em arquivo PDF, em outra aba do
navegador, contendo os dados selecionados a partir do filtro da tela.

5.5 - Tela de tabela de Langamentos
Os Lancamentos sao itens de fun¢des das faturas de pagamentos e recebimentos.
O SICLUS utiliza os Langamentos para classificar o0s movimentos nas contas contabeis.

Caminho: Menu->Financeiro->Lan¢camentos

Lancamentos

Descricéo i A Receber/Pagar A Realizar

Lancamento de Entrada de

1 Transporte de Valor Rec.
- Transporte de Valores
2 TX Ordinaria Recebimento de Taxa Ordinaria Rec. 3.1.1.01 1.1.2.02 2.3.1.01

Cadastrar Lancamento

> Links da tela de tabela de Langamentos

v' Coluna “Cédigo“: aciona a tela, para alteracdo/exclusdo do Lancamento, quando o cddigo do
Langamento for clicado;

v" Coluna “Nome*: aciona o pop-up de consulta de todos os dados do Lancamento, quando o
nome do Lancamento for clicado;

v' Coluna “Tributos”: aciona a tela de vinculagdo dos tributos e deducdes do Lancamento,
guando a quantidade de tributos for clicada;

v'  Cadastrar Lancamento: aciona a tela de inclusdo de um novo Lancamento.

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.

16


http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00472.jsf?ensti=ensti

| SICLUS ERP v.201701.01

5.6 — Tela de tabela de Deducgdes/Tributos

As Deducgdes e Tributos séo vinculados aos Langcamentos para serem apresentados
quando da movimentac&o na Tesouraria.

Caminho: Menu->Financeiro->Deduc¢des/Tributos

Deducdes/Tributos

Deducéo/Tributo Descricdo Tipo Deducéo Tipo Tributo
1 INSS INSS Deducéao/Tributo a Recolher Federal I
2 IRRF IRRF Deducdao/Tributo a Recolher Federal |
3 VALE TRANSP. VALE TRANSPORTE Deducéo sem Recolhimento Nao é Tributo )
4 VALE ALIMENT. VALE ALIMENTAC}AO Deducao sem Recolhimento N&o é Tributo !
5 SINDICAL CONTRIBUICAO SINDICAL Deducéo/Tributo a Recolher Federal )

Cadastrar Deducéo/Tributo

> Links da tela de tabela de Dedugées/Tributos

v Coluna “Deducdo/Tributo”: aciona a tela, para consulta/alteracdo/exclusdo da
Deducgdo/Tributo, quando o cddigo da Dedugdo/Tributo for clicado;

v' Cadastrar Deducdo/Tributo: aciona a tela de inclusdo de uma nova Deduc¢do/Tributo.

5.7 — Tela de Categorias/Taxas

As Categorias poderdo vincular/desvincular as Taxas para serem geradas nos
vencimentos mensais, possibilitando a concessdo de descontos para cada Taxa
vinculada.

Apenas poderéo ser vinculadas as Taxas cadastradas como mensalidades.

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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Caminho: Menu->Financeiro->Categorias/Taxas
Categoria/Taxas

Taxa Desvinculag
Calculada(R$) ao

Categoria Descricdo Taxa Nome Mensalidade Rateio Tx.Ativa Valor(R$) Desconto

Proprietéario 50 Mensalidad Associado Né&o Sim 120,00 120,00 r
e Assoc.

=

Contribuinte -
Cessionario r

N
Z
[
o

Contribuinte ~
Familiar I-

lw
=z
[
o

Contribuinte

I~
zZ
an
o
_l

Familiar Ind
5 Contr@wnte NAo r
= Especial
Contribuinte ~
s Especial S/D Nao r
7 Sécio Atleta Né&o r
Sécio CADE - N
8 DPN N&o r
Proprietéario
2 Remido N&o r
TOTAL Nao 120,00 120,00

Desvincular |

» . Links da tela de Categorias/Taxas

v" Coluna “Categoria“: aciona a tela, para vinculacdo de Taxas a Categoria, quando o cédigo da
Categoria for clicado;

v' Coluna “Taxa“: aciona a tela, para alteracdo dos dados da vincula¢3o, quando o cddigo da
Taxa for clicado;

v' Coluna “Nome“: aciona a tela, para consulta dos dados da vinculacdo, quando o nome da
Taxa for clicado.

> Botdes da tela de Categorias/Taxas

v' Desvincular: executa a desvinculagdo das Taxas marcadas no checkbox da coluna
Desvinculagdo.

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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5.8 — Tela de Vencimento Mensal

Os vencimentos mensais sdo gerados para todas as Categorias e suas respectivas
Taxas vinculadas no item 5.7.

No momento da geracdo dos vencimentos mensais o SICLUS realiza a inclusdo das
Taxas geradas para jun¢cdo no mesmo més de vencimento processado.

Caminho: Menu->Financeiro->Vencimento Mensal

Parametros de Vencimento Mensais

. Parametros Valores Transferéncia Qt.Mensalidades Exclusao
Vencimento

Gerados Atualizados Vencimento Parametros
Boleto Deb.Conta Folha

15/01/2015 09/03/2015 09/03/2015 Transferir 1

12:33:51 12:34:14

Gerar Parametros Vencimento

> Links da tela de Vencimento Mensal

v' Coluna “Vencimento”: aciona a tela para atualizac3o ou exclusdo dos valores do vencimento,
podendo executar atualizagcdes para, apenas, um associado; (obs: estas atualizagGes ndo tém
efeito sobre os vencimentos ja pagos);

v Coluna “Parametros Gerados“: aciona o pop-up de consulta de todos os dados das Categorias
e Taxas processadas para o vencimento;

v' Coluna “Transferéncia Vencimento“: aciona a tela de transferéncia de um vencimento para
outra data;

v' Gerar Pardmetros Vencimento: aciona a tela de inclusdo dos pardmetros para um novo

vencimento, utilizando as vincula¢es programadas para as Categorias/Taxas.

5.9 — Tela de tabela de Instrucbes

As Mensagens e Instrucfes a serem apresentadas no boleto bancario sao previamente
cadastradas nesta se¢do, sendo apresentadas na parte superior e inferior do boleto
bancario, respectivamente.

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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Caminho: Menu->Financeiro->Instrucdes

Instrucdes de Boleto

Numero Descricédo
CAIXA ECONOMICA FEDERAL Instrucdo 1 N&o receber apds 30 dias do vencimento.
2 Apos 30 dias de vencido pagar somente no
3 BCC, acrescido de 10%.

Cadastrar Instrucao de Boleto

> Links da tela de Tabela de Instrucées

v" Coluna “Tipo“: aciona a tela para alteragdo/exclusdo das Instrucdes ou Mensagens que serdo
apresentadas no boleto bancario, obedecendo os limites de linhas definidos nos Parametros
Gerais;

v Cadastrar Instrucio de Boleto: aciona a tela de inclusdo das Instrucdes ou Mensagens que
serdo apresentadas no boleto bancdrio, obedecendo os limites de linhas definidos nos
Parametros Gerais.

5.10 — Tela de Registros Pendentes

O SICLUS disponibiliza os registros que tiveram alguma pendéncia no processamento do
arquivo de retorno do banco, possibilitando ao usuario o acompanhamento das
diferencas calculadas nos pagamentos efetuados ou problemas no processamento do
arquivo de retorno, bem como a visualizacdo das ocorréncias geradas pelo banco quando
da tentativa de liquidacdo dos vencimentos.

Caminho: Menu->Financeiro->Registros Pendentes

Registros Financeiros Pendentes

| o Q|
Associado

) 01 més atras - is r i i
Periodo —| IE‘ Pendentes - Resolvidos Cancelados Todos

Vencimento Arquivo Diferenca

Reqgistro  Associado Origem Motivo Situacédo Acao

Origem Retorno (R$)

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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» Campos de Filtro na tela de Registros Pendentes

v Associado: permite digitar o cddigo do associado ou acessar, ao clicar na imagem da lupa, o
pop-up para pesquisa do associado;

v Nome Associado: permite digitar o nome, ou parte do nome, para pesquisa de todos os
associados que contenham, no nome, os caracteres digitados;

v" Periodo: permite selecionar todos os registros cadastrados no periodo escolhido, e quando o
campo estiver em branco o SICLUS seleciona os registros cadastrados no més corrente;

v Situagdo do Registro de Pendéncia: permite escolher os registros em todas as situacdes ou
em uma situacdo especifica: Pendentes, Resolvidos ou Cancelados;

5.11 — Gera Arquivos

Os arquivos de interface para os bancos e instituicbes empregadoras contém os
vencimentos gerados em nome dos associados, devendo ser processados de trés
formas: Boletos, Débito Automético e Folha de Pagamento.

5.11.1 — Tela de Geracéao de Arquivo Boletos

Caminho: Menu->Financeiro->Gera Arquivos->Boletos

Geracao de Arquivos: Boletos

Processamento: (Liberado")
N&o

Recebe E-
mail

Todos
Boletos

Vencimento Geracéo Banco Remessa Usuério

05/08/2015 “los/08/2015 " Gerar
15/08/2015 acar 341 = ebraga 2] @ | Inadimplentes

Gerar Remessa

> Links da tela de Boletos

v' Coluna “Vencimento”: aciona a tela para alteracdo ou exclusdo da geracdo do arquivo de
remessa de vencimentos para Boletos;

v" Coluna ”"Geragdo”: aciona o pop-up com todos os dados de geracdo e processamento desta
rotina;

v/ Coluna ”"Remessa”: executa o download do arquivo gerado para envio ao banco;

v' Coluna ”"Todos Boletos”: executa o download do arquivo PDF gerado para impressdo ou
simples verificacdo;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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v Coluna ”Enviar E-mail”: aciona a rotina de envio de e-mails, com os boletos gerados, para
todos os associados que tenham concordado em receber mensagens por e-mail;

v" Coluna ”N3o Recebe E-mail”: executa o download do arquivo PDF gerado para impressdo ou
simples verificacdo apenas para os associados que ndo concordaram em receber mensagens
por e-mail;

v' Gerar Inadimplentes: aciona a tela para execucdo da rotina de geracdo de boletos apenas

para os inadimplentes do vencimento acionado, calcula os encargos e permite a escolha da
nova data de vencimento; o SICLUS gera uma nova linha nesta tela de Boletos com os
arquivos de PDF e links para envio de e-mails para os inadimplentes.

v/ Gerar Remessa: aciona a tela para a selecio das datas com vencimentos gerados para
Boletos.

5.11.2 - Tela de Geracdo de Arquivo Débito Automaético

Caminho: Menu->Financeiro->Gera Arquivos->Débito Conta

Geracao de Arquivos: Débito Automatico
Processamento: (‘Liberado')

Ndo Recebe
E-mail

Vencimento Geracéo Banco Remessa Usuario

05/08/2015 ™os/08/2015 m el
15/08/2015 54547 341 (66) ebraga B @ (-] Inadimplentes

Gerar Remessa

> Links da tela de Débito Conta

v" Coluna “Vencimento”: aciona a tela para alteracdo ou exclusdo da geracdo do arquivo de
remessa de vencimentos para Débito Automatico;

v Coluna ”"Gerag¢do”: aciona o pop-up com todos os dados de geracdo e processamento desta
rotina;

v' Coluna "Remessa”: executa o download do arquivo gerado de Débito Automdtico para envio
ao banco;

v' Coluna ”"Todos Boletos”: executa o download do arquivo PDF gerado para impressdo ou
simples verificagdo das faturas sem cédigo de barras;

v" Coluna ”Enviar E-mail”: aciona a rotina de envio de e-mails, com os débitos automaticos
gerados sem cddigo de barras, para todos os associados que tenham concordado em receber
mensagens por e-mail;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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v Coluna ”"N3o Recebe E-mail”: executa o download do arquivo PDF gerado para impress3o ou
simples verificacdo, apenas para os associados que ndo concordaram em receber mensagens
por e-mail;

v" Gerar Inadimplentes: aciona a tela para execucdo da rotina de geracdo de débitos

Automatico apenas para os inadimplentes do vencimento acionado; o SICLUS gera uma nova
linha nesta tela com os arquivos de PDF e links para envio de e-mails para os inadimplentes.

v" Gerar Remessa: aciona a tela para a selec3o das datas com vencimentos gerados para Débitos
Automaticos.

5.11.3 — Tela de Desconto Folha

Caminho: Menu->Financeiro->Gera Arquivos->Desconto Folha

Geracao de Arquivos: Desconto em Folha
Processamento: (Liberado’)
Nao

Recebe E-
mail

. - . Todos
Vencimento Geracéo Banco Remessa Usuario =

Boletos

05/08/2015 “J05/08/2015 : Gerar
15/08/2015 T5an 47 341 (66) ebraga 2] @ | Inadimplentes

Gerar Remessa

> Links da tela de Desconto Folha

v' Coluna “Vencimento”: aciona a tela para geracdo do arquivo de remessa de vencimentos
para Desconto em Folha e arquivo PDF para impressdo dos boletos sem cddigo de barras;

v" Coluna ”"Geragdo”: aciona o pop-up com todos os dados de geracdo e processamento desta
rotina;

v" Coluna ”"Remessa”: executa o download do arquivo gerado para Desconto em Folha e para
envio ao banco;

v' Coluna ”"Todos Boletos”: executa o download do arquivo PDF gerado para impressdo ou
simples verificagdo dos boletos sem cddigo de barras;

v' Coluna ”Enviar E-mail”: aciona a rotina de envio de e-mails, com os boletos gerados sem
codigo de barras, para todos os associados que tenham concordado em receber mensagens
por e-mail;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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v Coluna ”"N3o Recebe E-mail”: executa o download do arquivo PDF gerado para impress3o ou
simples verificacdo, apenas para os associados que ndao concordaram em receber mensagens
por e-mail;

v" Gerar Inadimplentes: aciona a tela para execuc3o da rotina de geracdo de boletos apenas

para os inadimplentes do vencimento acionado, calcula os encargos e permite a escolha da
nova data de vencimento; o SICLUS gera uma nova linha nesta tela de Boletos com os
arquivos de PDF e links para envio de e-mails para os inadimplentes.

5.12 — Recebe Arquivos
5.12.1 — Tela de Arquivos Retorno

Caminho: Menu->Financeiro->Recebe Arquivos->Arquivos Retorno

Recebimento de Arquivos Retorno

Processamento: (Liberado")
. Pesquisar
Periodo de “ a Z|
Classificacao Retorno Recebimento Arquivo Usuario
BANCOOB -
Boleto 06/08/2015 (92) 03/792/72_(1);5 COOPERATIV DO Hm scazevedo
ol BRASIL (756) Lret
BANCOOB -
201
Boleto 05/08/2015 (87) 05/08/2015 COOPERATIV DO “retosoe- scazevedo
11:22:43 Lret

BRASIL (756)

Ocorréncias: 4

Receber Arquivo

» Campos de Filtro na tela de Arquivos Retorno

v Periodo: permite selecionar todos os registros de retorno de arquivos no periodo mensal
(mm/aaaa) escolhido, e quando o campo estiver em branco o SICLUS seleciona os registros de
retorno de arquivos no més corrente.

> Links da tela de Arquivos Retorno

v Coluna ”Arquivo”: executa o download do arquivo de retorno recebido e processado pelo
SICLUS;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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v' Receber Arquivo: aciona a tela para indicacdo e processamento do arquivo de retorno

recebido pelo SICLUS.

5.13 — Relatoérios

5.13.1 — Tela do Fluxo de Caixa

Caminho: Menu->Financeiro->Relatérios->Fluxo Caixa

Fluxo de Caixa

Movimento

I Semanal - |

I Todos

Centro Custo

| 01/07/2015 == | 31/07/2015 ==
de a

Lﬂ Pesquisar I

FUTURO (R$ REALIZADO (R$

Movimento

12 Semana
22 Semana
32 Semana
42 Semana

52 Semana

Entrada Saida Saldo Entrada
0,00 1.236,10 -1.236,10 18.983,20
10.524,84 0,00 10.524,84 76.651,83
0,00 0,00 0,00 599,39

0,00 0,00 0,00 5.209,71
25,00 0,00 25,00 1.737,15

Saida Saldo
11.274,22 7.708,98
38.527,00 38.124,83

2.093,25 -1.493,86
19.793,81 -15.584,10
5.185,00 -2.447,85

Fluxo de Caixa - Futuro e Realizado (01/07/2015 - 31/07/2015)

40,000 1

35.000 1

20.000 -

25.000

20.000 4

15.000 1

10,000 1

Saldo(R$)

5.000

-5.000

-10.000 1

-15.000 4

38.124,83
A\
PN
S/ \

y 10.524,84
7.708/98

25,00

-1.236,10

e
S
-15.584,10

//—2.’44 7,85

Gerar Relatério PDF

3¥Eemana 4ASemana

Movimento Semanal

— Realizado — Futuro

19Semana 23%emana

S3Semana

» Campos de Filtro na tela de Fluxo de Caixa

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus

clientes.

25


javascript:void(0)
javascript:void(0)
http://www.ensassociacoes.com.br/cas/Consultas/CAS00490.jsf

| SICLUS ERP v.201701.01

v' Movimento: permite selecionar e consolidar as movimentacdes por Dia, Mé&s ou Semana, e
no periodo de datas informadas;

v" Centro Custo: permite selecionar e consolidar as movimentac¢des para todos os Centros de
Custos ou para apenas um;

> Links da tela de Fluxo de Caixa

v' Gerar Relatério PDF: aciona a geracdo de um relatdrio, em arquivo PDF, em outra aba do

navegador, contendo os dados selecionados a partir do filtro da tela.

5.13.2 - Tela do Consolidado

Caminho: Menu->Financeiro->Relatérios->Consolidado

Posicdo Financeira Consolidada

0712015 | 07/2015

Movimentagé&o no Periodo de (mm/aaaa)

Todos Lﬂ Pesquisar |
Centro Custo

Saldo Anterior

Cdédigo Descricao

Recebimento (R$) Pagamento (R$)  Saldo (R$)

(R$)
BANCO 001  826-5.46569-0/0 - 673,40 0,00 -520,50 152,90
BANCO 756  4041-0.5226-4/0 - 4.366,49 103.686,35 -75.316,88 32.735,96
BANCO 756 ~ 4041.5226-4/1- APLIC 5.939,95 0,00 0,00 5.939,95
=m== cDC
BANCO 756 ;%41'5226'4/ Rl 3.466,87 0,00 0,00 3.466,87
TOTAL BANCO 14.446,71 103.686,35 -75.837,38  42.295,68
CAIXA 001  CAIXA 780,74 2.000,00 -2.035,90 744,84
TOTAL CAIXA 780,74 2.000,00 -2.035,90 744,84
TOTAL REALIZADO 15.227,45 105.686,35 -77.873,28  43.040,52

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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A RECEBER Contas a Receber 0,00 13.284,18 0,00 13.284,18

A PAGAR Contas a Pagar 0,00 0,00 -1.236,10 -1.236,10

Gerar Relatério PDF

» Campos de Filtro na tela de Consolidado

v' Movimentag¢do no Periodo: permite selecionar e consolidar todas as movimentac¢des no
periodo mensal (mm/aaaa) informado, obtendo o Saldo Anterior de cada Conta apresentada;

v" Centro Custo: permite selecionar e consolidar as movimentac¢des para todos os Centros de
Custos ou para apenas um;

> Links da tela de Consolidado

v" Coluna ”"Conta”: quando a Conta é clicada o SICLUS aciona a tela contendo o detalhamento
das movimentacgdes selecionadas de acordo com o Filtro escolhido Conta clicada;

v' Gerar Relatério PDF: aciona a geracdo de um relatdrio, em arquivo PDF, em outra aba do
navegador, contendo os dados selecionados a partir do filtro da tela.

5.13.3 — Tela de Taxas/Associado

Caminho: Menu->Financeiro->Relatérios->Taxas/Associado

Movimentacédo de Taxas

Taxas - Vencimentos ¥ | — ‘ —
Detalhe I J Periodo —ﬂ de a

I SOCIEDADE INCORPORADORA WEST SIDE - LAURINALDO Lﬂ A iad I Cl
ssoclado k

I Todos j Pesquisar
Centro Custo — |

Convénio

Associado Taxa Valor Recebido Saldo

Gerar Relatério PDF

» Campos de Filtro na tela de Taxas/Associado

v Detalhe: permite selecionar se a consulta sera apresentada consolidada por Taxas ou detalha
por Associados com suas respectivas Taxas e valores;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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v Periodo: permite selecionar e consolidar as movimentacdes de Taxas no periodo de datas
informadas, considerando na pesquisa as datas de Vencimentos, Recebimentos,
Competéncias e Estornos das Taxas;

v' Convénio: permite selecionar todos os Convénios ou apenas um;

v" Associado: permite digitar o cddigo do associado ou acessar, ao clicar na imagem da lupa, o
pop-up para pesquisa do associado;

v' Centro Custo: permite selecionar e consolidar as movimentac¢des para todos os Centros de
Custos ou para apenas um;

> Links da tela de Taxas/Associado

v/ Gerar Relatério PDF: aciona a geracdo de um relatdrio, em arquivo PDF, em outra aba do
navegador, contendo os dados selecionados a partir do filtro da tela.

5.13.4 — Tela de Conta-Banco

Caminho: Menu->Financeiro->Relatérios->Conta-Banco

) | 06/201E | 06/201E PE§quisar|
Periodo de a

Titulos Conciliados

Movimenta¢fes no Banco

341.1528.14296-9/0000 j
Conta

Histoérico Documento Vencimento Pagamento Conciliagao Valor

Boleto () Rec - Taxas 6 15/06/2015  15/06/2015  15/06/2015 300,00 300,00
300,00 300,00
Titulos Nao Conciliados até 30/06/2015

Titulo Historico Documento Vencimento Pagamento Conciliagao Valor

0,00
Saldo Atual: 300,00
(+)Total a Receber: 0,00

(-)Total a Pagar: 0,00

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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» Campos de Filtro na tela de Conta-Banco

v/ Conta: permite escolher a Conta bancéria para obtencdo de todas as movimentacdes da
mesma, e no periodo informado;

v" Movimenta¢do no Periodo: permite selecionar e consolidar todas as movimentacdes no
periodo mensal (mm/aaaa) informado, obtendo o Saldo Anterior de cada Conta apresentada;

> Links da tela de Conta-Banco

v' Gerar Relatério PDF: aciona a geracdo de um relatdrio, em arquivo PDF, em outra aba do

navegador, contendo os dados selecionados a partir do filtro da tela.

5.13.5-Tela de Acordos

Caminho: Menu->Financeiro->Relatérios->Acordos

Acordos de Dividas

31/07/2015 == | 31/08/2015 == o | Todas Lﬂ
Data do Acordo a Situagao
I Pesquisar |
Numero Acordo

, Data . ~ Vencimentos . Valor
Ndmero -~ Situagéo Vencimentos Acordo Valor (R$)

Saldo (R$)

Acordo Origem pago (R$)

06/03/2015(857) 04/08/2015(1512) |
06/04/2015(969) 04/09/2015(1513) |
201 -
6 030082015 EmAberto oooc =T oo 04/10/2015(1514) | 1.138,62  -284,66 853,96
08/06/2015(1184) 04/11/2015(1515)
0610312015881 04/08/2015(15186) |
06/03/2015(881) |
7 04/08/2015 Em Aberto 06/04/2015(991) 83;23281:(121;” 908,91  -227,23 681,68
08/07/2015(1310) ( ) |
04/11/2015(1519)
TOTAIS 2.047,53 -511,89 1.53564

Total Registros: 2

Relatério PDF

» Campos de Filtro na tela de Acordos

v/ Data do Acordo: permite selecionar os Acordos no periodo de datas informadas;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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v’ Situagdo: permite selecionar os Acordos em todas as Situa¢des ou em apenas uma especifica:

Em Aberto, Pagos ou Cancelados;

v" Namero Acordo: permite selecionar um Acordo, informando o hiumero do mesmo;

> Links da tela de Acordos

v" Coluna “Data Acordo”: aciona o pop-up de consulta dos dados cadastrais dos Acordos e as

datas dos vencimentos originais negociados;

v" Coluna “Vencimentos Origem”: aciona a tela com todos os dados cadastrais dos Acordos,

vencimentos originais e de acordo, com as respectivas taxas e valores envolvidos;

v' Relatério PDF: aciona a geracdo de um relatério, em arquivo PDF, em outra aba do

navegador, contendo os dados selecionados a partir do filtro da tela.

5.13.6 — Tela de Inadimpléncias

Caminho: Menu->Financeiro->Relatérios->Inadimpléncia

Inadimpléncia com Composicéao

Associado I

; . 01/10/2016 I 29/04/2017
Periodo Vencimento a

| Nome j

Convénio I

Competéncia Descricédo

Valor

Ll Pesquisar

Associado Unidade Telefones Vencimento
Alan Braga (3) 05/03/2017
4)
Associado Teste (4)
15/04/2017

9)

TOTAL GERAL (Unid.
Inadimplentes:66,67%):

03/2017

03/2017

Mensalidade
Assoc.

Multa
Juros
TOTAL

Mensalidade
Assoc.

Multa
Juros

Mensalidade
Assoc.

Multa
Juros
TOTAL

(R$)

120,00

2,40
0,73
0,00
0,00
120,00

2,40
0,73

120,00

2,40
0,00
0,00

0,00

120,00

122,40
123,13
123,13
0,00

120,00

122,40
123,13

243,13

245,53
245,53
245,53

368,66

Unidades Inadimplentes: 2

Enderego'_

Relatério PDF

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus

clientes.
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» Campos de Filtro na tela de Inadimpléncias

v Associado: permite digitar parte do nome, cddigo, RG ou CPF do associado inadimplente, e
caso nao seja digitado qualquer caractere neste campo e o combo para escolha do tipo de
pesquisa esteja posicionado na opcdao Nome, o SICLUS seleciona todos os associados
Inadimplentes;

v' Periodo Vencimento: permite selecionar os associados inadimplentes com a digitacdo das
datas inicial e final do periodo, onde sera considerada a data de vencimento; os célculos dos
encargos considerardo a data final do periodo digitado como data limite para correcdo dos
valores devidos;

v/ Convénio: permite a escolha do convénio para selecionar os associados vinculados ao mesmo,
ou caso o usuario ndo escolha qualquer convénio o sistema traz todos os associados;

> Links da tela de Inadimplentes

v/ Relatério PDF: aciona a geracdo de um relatdrio, em arquivo PDF, em outra aba do
navegador, contendo os dados selecionados a partir do filtro da tela; inclui no relatdrio PDF o
endereco do associado.

5.13.7 — Tela do Demonstrativo Financeiro
Caminho: Menu->Financeiro->Relatérios->Dem. Financeiro

Demonstrativo Financeiro

) | 12/201€ “ 03/2017
Periodo Mensal de a

L tos - Curva ABC . Pesquisar
Grafico’ | Lancamentos - Curva = Consolldadog

Lancamento 12/2016 01/2017 02/2017 03/2017

SALDO ANTERIOR -- 60,00 60,00 60,00
RECEITAS 60,00 = -- 540,00
Recebimento de Reserva Churrasqueira 60,00 -- -- 60,00
Recebimento de Taxa Ordinaria -- -- -- 480,00
RECEITA 60,00 - -- 540,00
DESPESA = - - -

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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Lancamento 12/2016 01/2017 02/2017 03/2017

SALDO TOTAL 60,00 60,00 60,00 600,00
CAIXA/BANCO 60,00 60,00 60,00 540,00
BANCO DO BRASIL S.A.-001.2945-9.1506-7/0 - CC 60,00 60,00 60,00 60,00
Caixa 01 - - - 480,00

Gerar Relatério PDF

» Campos de Filtro na tela do Demonstrativo Financeiro

v" Periodo Mensal: permite selecionar e consolidar, por Lancamento e Grupo de Lan¢amentos,
todas as movimentagdes no periodo mensal (mm/aaaa) informado, obtendo o Saldo Fianceiro
Anterior de cada més; O SICLUS permite a geragdo com o intervalo de, no maximo, 4 (quatro)
meses;

v'  Gréfico: permite a geracdo de grafico horizontal de Curva ABC, onde o SICLUS mostra as
despesas consolidadas por langamento e na ordem decrescente de valor; permite a geracao
de gréfico vertical consolidado pelo valor total das receitas e despesas, més a més, dentro do
periodo mensal escolhido;

v' Consolidado: permite a geracdo dos valores consolidados em todo o periodo mensal
escolhido;

> Links da tela do Demonstrativo Financeiro

v' Gerar Relatério PDF: aciona a geracdo de um relatdrio, em arquivo PDF, em outra aba do
navegador, contendo os dados selecionados a partir do filtro da tela.

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus
clientes.
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6 — Passo-a-Passo das Movimentagoes Financeiras

As orientacdes passo-a-passo das movimentagbes financeiras sdo descritas a seguir
para facilitar os processos mais criticos nas atividades diarias da Associagéo.

6.1 — Geracao de Vencimento Mensal

1)

2)

3)
4)
5)
6)

7)
8)

Lembrando que para gerar 0s vencimentos mensais € bom verificar se todas categorias
estdo com as suas as taxas mensais ja programadas na tela de vinculacéo de
Categorias/taxas, no seguinte caminho:

Menu->Financeiro->Categorias/Taxas

Ir para a tela no seguinte caminho:

Menu->Financeiro->Vencimento Mensal;

Clicar no link Gerar Pardmetros Vencimento;

Escolher a data de vencimento a ser gerado;

Clicar no botéo “Gerar Parametros”;

Digitar o més/ano de competéncia, que sugerimos ser o més anterior ao més do
vencimento;

Clicar no botao “Atualizar Valores”;

Para conferir os detalhes dos vencimentos gerados, basta ir para a tela de Posicdo
Financeira no seguinte caminho:

Menu->Associado->Posi¢cdo Financeira.

6.2 — Geracédo de Vencimento Avulso e Antecipacdo de Vencimento Mensal

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7

8)

9)

Ir para a tela no caminho Menu->Financeiro->Posi¢&o Financeira;

Clicar no link numérico na coluna “Associado”;

Escolher o tipo de Vencimento Avulso ou Antecipado;

Caso a escolha foi Vencimento Antecipado, deve-se escolher ainda o tipo de
antecipacdo: Carné; ou Pagamento Unico;

Escolher as taxas para compor 0 vencimento; caso seja antecipacdo de vencimento
mensal, serdo permitidas apenas as taxas programadas na tela de Categoria/Taxas no
modulo Financeiro;

No campo "Meses” Digitar a quantidade de meses para Vencimento Antecipado, ou a
guantidade de “Parcelas” para dividir o valor das taxas do Vencimento Avulso;
Escolher a forma de pagamento;

Digitar a data do vencimento, o que corresponde também a data da primeira parcela para
0s vencimentos avulsos parcelados, primeiro vencimento antecipado, ou a data de para
pagamento Unico;

Digitar o més/ano de competéncia e escolher a conta bancaria;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus

clientes.
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6.3 — Geracdo do arquivo Remessa de Boletos para o Banco

1)

Ir para a tela no seguinte caminho:

Menu->Financeiro->Gera Arquivos->Boletos;

Clicar no link Gerar Remessa;

Escolher o Banco para envio do arquivo;

Marcar os vencimentos para geragao do arquivo Remessa,;

Clicar no botéo “Gerar”;

Clicar no bot&o “Voltar” para voltar para a tela anterior;

Na tela onde mostra os arquivos gerados, deve-se clicar na imagem da coluna
“Remessa” para fazer o download do arquivo a ser enviado para o Banco;
Agora é so entrar no site do Banco, acessar a conta da Associa¢ao e importar o arquivo
para ser processado pelo Banco.

6.4 — Geracdo do arquivo Remessa de Débito Automético para o Banco

1)

Ir para a tela no seguinte caminho:

Menu->Financeiro->Gera Arquivos->Débito Conta;

Clicar no link Gerar Remessa;

Escolher o Banco para envio do arquivo;

Marcar os vencimentos para geracao do arquivo Remessa;

Clicar no botao “Gerar”;

Clicar no botao “Voltar” para voltar para a tela anterior;

Na tela onde mostra os arquivos gerados, deve-se clicar na imagem da coluna
“Remessa” para fazer o download do arquivo a ser enviado para o Banco;
Agora é s0 entrar no site do Banco, acessar a conta da Associa¢ao e importar o arquivo
para ser processado pelo Banco.

6.5 — Recebimento de arquivos Retorno gerados pelo Banco para baixa dos pagamentos
feitos pelos associados no Banco

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

Entre no site do Banco, acesse a conta da Associagéo e faca o download do arquivo
Retorno de Boletos ou Débito Automatico;

Ir para a tela de recebimento de arquivos no seguinte caminho:
Menu->Financeiro->Recebe Arquivos->Arquivos Retorno;

Clicar no link Receber Arguivo, o que acionara uma tela (pop-up) e, caso a tela ndo seja
mostrada, libere 0 seu navegador para acessar 0s pop-up do sistema;

Clicar na caixa de entrada do Anexo para acionar a tela do Windows para procurar o
arquivo;

Clicar no botao “Processar”;

Caso tenha algum problema no arquivo o sistema mostrara uma mensagem da
ocorréncia;

Para conferir os pagamentos baixados no SICLUS basta clicar no link com o nome do
arquivo, na coluna “Arquivo” e na mesma tela de recebimento dos arquivos;

Para conferir os detalhes dos vencimentos pagos de cada associado, basta ir para a tela
de Posicéo Financeira no caminho:

Menu->Associado->Posicdo Financeira;

** Nota: esta apostila é de propriedade da empresa ENSTI Desenvolvimento e Solugées LTDA e para o uso, exclusivo, dos seus

clientes.
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